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RESOLpCAO N°01/2015, DO CONSELHO DO INSTITUTO DE LETRAS E
LINGUISTICA.

Constitui a Coordenacgdo de Extensdo e Educacdo Continuada em
Letras — COEXT/CECLE do Instituto de Letras e Linguistica da
Universidade Federal de Uberlandia, e da outras providéncias.

O CONSELHO DO INSTITUTO DE LETRAS E LINGUISTICA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso da competéncia que lhe é
conferida pelo Art. 63 do Regimento Geral da Universidade Federal de Uberlandia, e,

CONSIDERANDO o disposto nos Incisos VIl e VIII do Art. 10 do Regimento do Instituto
de Letras e Linguistica da Universidade Federal de Uberlandia, que prevé a atuacdo do
Instituto em ac¢des de extensdo, e,

Considerando o Paragrafo Unico do Art. 53 do Regimento do Instituto de Letras e
Linguistica da Universidade Federal de Uberlandia, que prevé que a regulamentacdo dos
orgaos complementares da Unidade é de responsabilidade do seu Conselho, e,

CONSIDERANDO a Resolugdo 004/2009 do CONSUN, que estabelece no § 4° do Art. 10,
a constituicdo de uma Coordenacédo de Extensdo e a definicdo da sua competéncia e forma
de funcionamento, no dmbito das Unidades Académicas da Universidade Federal de
Uberlandia, e,

CONSIDERANDO o inciso V, do art. 2°, da Resolu¢cdo/CONSILEEL/02/2010, que
estabelece que a Coordenacdo de Extensdo e Educacdao Continuada em Letras deve propor
normas e procedimentos que permitam melhorar as atividades de extensdo da Unidade
Académica, e,

CONSIDERANDO a necessidade de reorganizar os tramites internos ILEEL para a
submissdo e acompanhamento das acdes de extensdo da Unidade a partir da plataforma
SIEX-UFU,

RESOLVE:

Art. 1°. Constituir a Coordenacdo de Extensdo e Educacdo Continuada em Letras —
COEXT/CECLE e aprovar as normas que regulamentam o funcionamento da Extensdo no
Instituto de Letras e Linguistica da Universidade Federal de Uberlandia.

Art. 2°. Sdo fungdes da Coordenacédo de Extenséo:

I. zelar pela qualidade e eficiéncia das atividades de extensdo desenvolvidas pela
Unidade Académica;

I. coordenar, supervisionar, orientar, apoiar e divulgar as atividades de extenséo
em consonéncia com a Pré-Reitoria de Extensdo, Cultura e Assuntos Estudantis;

[11. analisar e aprovar a realizagéo das atividades de extenséo;

IV. promover integracdo dos projetos de extensdo da Unidade Académica;

V. propor normas e procedimentos que permitam melhorar as atividades de
extensdo da Unidade Académica; e

VI. manter registro das atividades de extensdo realizadas pela Unidade Académica;

VII. zelar pelo espaco e pelo funcionamento da COEXT/CECLE
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Art. 3°. A Coordenacdo de Extensdo (COEXT) serd constituida por um Docente
Coordenador, pertencente ao Corpo Docente Efetivo da Unidade, eleito por votacao,
conforme definido no Inciso 11 do artigo 48 do Regimento Interno do Instituto de Letras e
Linguistica, e por um Colegiado de Extensdo. Pardgrafo Unico: A Coordenacdo de
Extensdo deveré contar com apoio técnico.

Art. 4°. Compete ao Coordenador de Extensdo do ILEEL.:

I. representar o ILEEL no Conselho de Extensdo, Cultura e Assuntos Estudantis -
CONSEX;

I1. orientar todos interessados em propor agéo extensionista no ambito do ILEEL;

[11. presidir o Colegiado de Extenséo;

IV. quando aplicavel, encaminhar aos professores que atuam em &reas afins e em
Orgdos de apoio as solicitacdes de servicos de extensao para analise e providéncias;

V. uma vez aprovadas pelo Colegiado de Extenséo ILEEL, deferir no SIEX —UFU,
as propostas de acdes de extensdo da Unidade, encaminhando-as para a apreciacdo da Pro-
Reitoria de Extensao;

VI. buscar a articulacdo das acdes de extensdo com outras atividades desenvolvidas
na UFU ou na sociedade;

VII. zelar pelos equipamentos e materiais colocados a disposicao para a realizacao
das acdes;

VIII. solicitar servigos aos 6rgéaos de apoio do ILEEL;

IX. por designacdo do Diretor do ILEEL, representar a Unidade em reunides e
Orgaos de estreita relacdo as atividades da Coordenacao;

X. responder perante o Diretor do ILEEL pelas atividades especificas da
Coordenacéo;

XI. submeter ao Diretor do ILEEL providéncias administrativas para o
cumprimento das atividades da Coordenacéo.

Art. 5°. O Colegiado de Extenséo seré constituido:

I. Pelo Coordenador de Extensdo em exercicio, na condi¢do de seu Presidente;

I1. Por um representante docente de cada uma das areas contempladas nos Cursos
do Instituto de Letras e Linglistica, eleito por seus pares em votacdo no Conselho do
Instituto de Letras e Linguistica;

[11. Por um representante discente, indicado por seus pares, e aprovado em votacao
no Conselho do Instituto de Letras e Lingdiistica, e

IV. Por um técnico administrativo.

Art. 6°. Compete ao Colegiado de Extenséo:

I. analisar e emitir parecer sobre as propostas de atividades de extensdo da Unidade;

Il. analisar e emitir parecer sobre os relatorios finais dos projetos de extensdo
desenvolvidos pelo ILEEL,;

[11. reportar seus pareceres ao Conselho da Unidade;

IV. formular e propor politicas de Extensao;

V. propor critérios sobre a distribuicdo de recursos financeiros destinados ao
desenvolvimento de acGes extensionistas;

VI. propor, alterar e avaliar normas definidoras das atividades de Extensdo; e

VII. deliberar sobre os casos omissos que envolverem assuntos da Extensdo no
ambito de sua competéncia.
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Paragrafo Unico: O Colegiado de Extensdo se reunird com a presenca da maioria de
seus membros e deliberara pelo voto da maioria dos presentes.

Art. 7°. O dia da semana para realizacdo das reunides do Colegiado de Extenséo
sera quinta-feira.

Aurt. 8°. As reunides ordinarias do Colegiado de Extensdo acontecerdo uma vez por
més.

Paragrafo Unico: sera facultado ao Coordenador da COEXT/CECLE o direito de
convocar extraordinariamente o Colegiado de Extensdo caso haja algum fato urgente que
assim o justifique.

Art. 9°. O horario de inicio das reunides serd 14h00, em primeira chamada e as
14h15 com a presenca da maioria dos seus membros.

Art. 10. A duracdo prevista para as reunides do Colegiado de Extensdo sera de 3
horas.

Art. 11. A ordem de discussdo dos assuntos no Colegiado de Extensdo sera a
seguinte:

| — Processos;

Il — Pontos de pauta solicitados;

Il — Assuntos gerais.

Art. 12. O prazo para inclusdo de assuntos na pauta devera acontecer sempre até as
14h00 do dia anterior & reunido

Paragrafo Unico: Em casos urgentes, serd possivel incluir assuntos na pauta apos
concordancia do Colegiado. Serdo considerados casos urgentes aqueles alheios a vontade
do solicitante.

Art. 13. O prazo para encaminhamento de processos a relatores sera de 15 (quinze)
dias anteriores a reunido em que serdo apreciados.

Art. 14. Terdo relatores com emissdo de parecer: a) A¢des de extensdo da Unidade,
de qualquer natureza; b) Relatérios de projetos de extensao.

Art. 15. S6 sera admitida a reconsideragdo pelo Colegiado de processos ja julgados
pelo mesmo quando houver algum fato novo.

Art. 16. A forma de votacdo e aprovacdo dos processos atenderd ao critério da
maioria simples do Colegiado.

Art. 17. O pedido de vista do processo sera concedido a qualquer conselheiro
durante a reunido instalada. O prazo para devolugdo do processo sera de 15 dias Uteis.

Art. 18. Para baixar um processo em diligéncia, o relator devera entrar em contato
com o proponente para a obtencao dos dados necessarios a concluséo de seu trabalho.

Art. 19. Apds receber parecer do Colegiado de Extensdo, o projeto de extensdo
deverd ser deferido pelo Coordenador da Coordenacdo de Extensdo e Educacgdo
Continuada em Letras em Exercicio.

Art. 20. A forma de comunicacdo dos resultados dos processos aos interessados
sera por meio de consulta ao sistema de acompanhamento de acdes de extensdo — SIEX
UFU.
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Art. 21. Sdo fungdes da Secretaria da COEXT/CECLE

I. auxiliar os docentes e técnicos-administrativos no cadastramento das acdes de
extensao do ILEEL no SIEX;

Il. zelar pelo espaco fisico da COEXT/CECLE e pelos equipamentos e materiais
colocados a disposic¢do para a realizacdo das acdes;

I11. zelar pelos acervos internos COEXT/CECLE: circulante e ndo-circulante (livros
didaticos e outros, dicionarios e obras de referéncia, itens de audio, video e outras midias,
materiais pedagogicos etc.);

IV. manter e cadastrar os itens dos acervos internos COEXT/CECLE;

V. cadastrar usuarios no sistema de empréstimo de materiais;

V1. acompanhar os empréstimos efetuados e datas de devolugéo;

VII. inteirar-se e saber operar os sistemas informatizados de gerenciamento em
utilizacdo na COEXT/CECLE;

VI1I. acompanhar a atualizacao da pagina virtual da COEXT/CECLE;

IX. atender os usuérios presencialmente e pelos diferentes meios (telefone, fax,
email etc.);

X. orientar os usuarios quanto a utilizacdo do espago, dos materiais e equipamentos
disponiveis para ac6es de extensdo e quanto as regras internas COEXT/CECLE e fornecer
informacdes sobre 0s projetos de extensao;

XI. orientar os coordenadores de projetos de extensdo quanto a datas, prazos,
editais e ao preenchimento de formulérios e relatérios de extenséo;

XIl. controlar a agenda de utilizacdo do espaco COEXT/CECLE e dos
equipamentos CECLE;

XIII. verificar as condi¢bes dos itens emprestados aos usuarios, tanto no
empréstimo quanto na devolucao;

XIV. fazer matriculas ou inscricdes nos projetos de extensdo, quando solicitado
pelo coordenador do projeto, e entregar seus certificados e declaracbes quando de sua
finalizacdo, caso haja solicitacdo por parte do coordenador do projeto;

XV. manter o registro e atualizagdo dos equipamentos e itens dos acervos internos;

XVI. responder ao Coordenador de Extensdo pelas suas competéncias e funcdes;

XVII. participar das reunides do Colegiado de Extenséo e redigir suas atas.

Art. 22. Na data de hoje, considera-se como acervo circulante COEXT/CECLE o
conjunto de mais de 2.000 obras, incluindo livros, periodicos (jornais, revistas) e
multimeios (CD-ROM, Fitas de Video, DVD etc.) e como acervo ndo-circulante o
conjunto de itens de valor histérico da area de ensino de linguas (LPs, jogos e atividades
pedagdgicas, slides etc.).

Art. 23. Para fins de empréstimo de itens do acervo circulante, s&o considerados
usuarios alunos e docentes ILEEL.

Art. 24. Participantes de cursos de extensdo, membros de outras Unidades
Académicas e da comunidade externa, podem utilizar os itens dos acervos para consultas
na COEXT/CECLE.

Art. 25. Os equipamentos (e.g.: CD player, TV, retroprojetor, computadores,
notebook etc.) sdo de uso dos docentes e discentes participantes em projetos de extensao,
prioritariamente. Ndo havendo demanda para esses usuarios, podem ser disponibilizados
aos outros docentes ILEEL, sob consulta de disponibilidade, reserva e assinatura de termo
de compromisso de utilizacdo dos mesmos junto a Secretaria COEXT/CECLE.
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Art. 26. Os equipamentos e itens dos acervos internos devem ser documentados em
inventarios, e devem ser regularmente atualizados pela Secretaria COEXT/CECLE.

Art. 27. A utilizagdo do espaco ocorre mediante agendamento pelo coordenador da
acdo de extensdo, docente ou técnico-administrativo, junto a Secretaria da
COEXT/CECLE.

Art. 28. A utilizacdo de materiais de consumo (tinta para impressora, tones, papel
etc.) esté vinculada ao fornecimento, por parte dos usuarios, de seus suprimentos.

Art. 29. A Extensdo no Instituto de Letras e Linguistica devera obedecer as normas
expressas no Anexo | desta Resolucdo.

Art. 30. Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revogando-se a Resolugédo n°
01/2014, deste Conselho.

Uberlandia, 27 de outubro de 2015.

Profd. Dr2. Maria Inés VVasconcelos Felice
Presidente
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ANEXO | DA RESOLUCAO CONSILEEL N° 01/2015

NORMAS DE ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO QUE REGULAMENTAM A
EXTENSAO NO INSTITUTO DE LETRAS E LINGUISTICA

. CAPITULO I
DA EXTENSAO NO INSTITUTO DE LETRAS E LINGUISTICA

Art. 1° Estas normas tém como objetivo definir responsabilidades das partes
envolvidas nas acfes extensionistas desenvolvidas no ambito do Instituto de Letras e
Linguistica — ILEEL, buscando viabilizar a co-responsabilidade dos envolvidos na
conducéo de todo o processo.

Paragrafo Unico. A organizacdo e o funcionamento dos 6rgdos do ILEEL
relacionados com a extensdo reger-se-8o pela legislacdo federal, pelo Estatuto, pelo
Regimento Geral, pelas Normas Gerais, pelas Resolucdes dos Conselhos Superiores da
UFU e por esta Norma.

Art. 2°. A Extensdo Universitaria € o processo educativo, cultural e cientifico
articulado com o Ensino e a Pesquisa de forma indissociavel e viabiliza a relacdo
transformadora entre Universidade e Sociedade.

QAPiTU LO II N
DAS ACOES DE EXTENSAO

Art. 3° As acles de extensdo sdo classificadas quanto a area tematica em:
comunicagdo, cultura, direitos humanos e justica, educacdo, meio ambiente, salde,
tecnologia e producdo e trabalho conforme descritas a seguir:

I. comunicagdo: comunicagdo social; midia comunitaria; comunicagdo escrita e
eletrbnica; producdo e difusdo de material educativo; televisdo universitaria;, e radio
universitaria;

Il. cultura: desenvolvimento cultural; cultura, memoria e patriménio; cultura e
memoria social; cultura e sociedade; folclore, artesanato e tradi¢bes culturais; producao
cultural e artistica na area de artes plasticas e artes graficas; producdo cultural e artistica na
area de fotografia, cinema e video; producéo cultural e artistica na area de musica e danga;
producdo teatral e circense;

I1l. direitos humanos e justica: assisténcia juridica; direitos de grupos sociais;
organizagOes populares; e questdes agrarias;

IV. educacdo: educacdo bésica; educacdo e cidadania; educacdo a distancia;
educacdo continuada; educacdo de jovens e adultos; educacdo para a melhor idade;
educacdo especial; educacdo infantil; ensino fundamental; ensino medio; incentivo a
leitura;

V. meio ambiente: preservacdo e sustentabilidade do meio ambiente; meio
ambiente e desenvolvimento sustentavel; desenvolvimento regional sustentavel; aspectos
de meio ambiente e sustentabilidade do desenvolvimento urbano e do desenvolvimento
rural; educagdo ambiental; gestdo de recursos naturais e sistemas integrados para bacias
regionais;
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VI. satde: promogdo a salde e qualidade de vida; atencdo a grupos de pessoas com
necessidades especiais; atencdo integral a mulher; atencdo integral a crianca; atencédo
integral & saude de adultos; atencdo integral a terceira idade; atencdo integral ao
adolescente e ao jovem; capacitacdo e qualificacdo de recursos humanos e de gestores de
politicas publicas de saude; cooperagdo interinstitucional e cooperagdo internacional na
area; desenvolvimento do sistema de saude; salde e seguranca no trabalho; esporte, lazer e
salde; hospitais e clinicas universitérias; novas endemias, pandemias e epidemias; salde
da familia; uso e dependéncia de drogas;
VII. tecnologia e produgdo: transferéncia de tecnologias apropriadas;
empreendedorismo; empresas juniores; inovacdo tecnoldgica; pélos tecnoldgicos; direitos
de propriedade e patentes; e
VIII. trabalho: reforma agraria e trabalho rural; trabalho e incluséo social; educacao
profissional; organizacGes populares para o trabalho; cooperativas populares; questdo
agraria; salude e seguranca no trabalho; trabalho infantil; turismo e oportunidades de
trabalho.

Art. 4° As acles de extensdo séo classificadas em programas, projetos, cursos,
eventos, prestacdo de servicos, publicacBes e outros produtos académicos, seguindo as
seguintes definigdes:

I. programa: conjunto de acdes de carater organico-institucional, de médio a longo
prazo, com clareza de diretrizes e orientadas a um objetivo comum, articulando as agdes de
extensdo com a pesquisa e de ensino;

I1. projeto: conjunto de agBes, processuais e continuas de carater educativo, social,
cultural, cientifico ou tecnoldgico, para alcancar um objetivo bem definido de um
programa a que se vincule; limitado em um prazo determinado. Dele deve resultar um
produto que concorra para realizar o objetivo geral do programa e para a expansdo ou
aperfeicoamento das instituicbes envolvidas. O Projeto pode estar vinculado a um
Programa (forma preferencial) ou ser registrado como Projeto nao-vinculado;

[11. curso: conjunto articulado de acdes pedagdgicas, de carater tedrico ou pratico,
presencial ou a distdncia, cujas atividades sdo planejadas e organizadas de modo
sistematico, com carga horaria minima de oito horas e processo de avaliacao;

a) 0s cursos sao classificados em trés categorias: presencial ou a distancia; carga
horaria menor ou igual/superior a trinta horas; iniciacdo, atualizacdo ou
treinamento/qualificacdo  profissional, sendo que quando se tratar de
treinamento/qualificacdo profissional deve ser realizado com carga horaria minima de
quarenta horas; e

b) as atividades com menos de oito horas devem ser classificadas como do tipo
evento;

IV. evento: acGes que implicam na apresentacdo e exibicdo publica e livre, ou,
também, com clientela especifica do conhecimento ou produto cultural, cientifico e
tecnoldgico, desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade. Sdo exemplos
de eventos: a) congressos; b) foruns; ¢) seminarios; d) ciclos de debates; e) exposicoes; f)
espetaculos; g) eventos esportivos; e h) festivais ou equivalentes.

V. prestacdo de servico: atividade de transferéncia do conhecimento gerado a
comunidade, incluindo-se nesse conceito assessorias e consultorias, pesquisas
encomendadas e atividades contratadas e financiadas por terceiros (comunidade ou
empresa). Caracteriza-se por intangibilidade, inseparabilidade e ndo resulta na posse de um
bem;
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a) a prestacdo de servico deve ser registrada e classificada nos grupos: Servico
Eventual; Assisténcia & Saude Humana; Assisténcia a Saude Animal; Laudos Técnicos;
Assisténcia Juridica e Judicial; Atendimento ao publico em espacos de cultura, ciéncia e
tecnologia; Atividades de Propriedade Intelectual,

b) as atividades de propriedade intelectual devem primeiramente receber o parecer
juridico da Procuradoria Juridica da instituicdo, devido a legislacao pertinente especifica; e

) quando a prestacao de servigo for um curso ou um projeto de extensédo, deve ser
registrada como tal (curso ou projeto).

VI. publicagdo e outro produto académico: caracteriza-se como a producdo de
publicacGes e produtos académicos decorrentes das acdes de extensdo, para difusdo e
divulgacdo cultural, cientifica ou tecnoldgica; a) deve ser registrado o produto classificado
nos grupos: Livro, Capitulo de Livro, Anais, Comunicacdo, Manual, Jornal, Revista,
Artigo, Relatorio Técnico, Produto Audiovisual (Filme, Video, CDROM, DVD, Outros),
Programa de Radio e ou de TV, Software, Jogo Educativo, Produto Artistico e Outros.

N E:API'TULO -
DA COORDENACAO DE EXTENSAO E EDUCACAO CONTINUADA EM LETRAS —
COEXT/CECLE

Art. 5°, A COEXT/CECLE funcionara como 6rgdo de planejamento, divulgacéo,
assessoramento, apoio, acompanhamento e organizagédo de todas as ac¢des de Extensdo do
ILEEL.

Art. 6°. Compete a COEXT/CECLE:

I. orientar e acompanhar as atividades de extensdo da Unidade pelo Sistema de
Informagéo de Extensédo — SIEX, da Universidade Federal de Uberlandia;

I1. apresentar ao Conselho da Unidade relatorio anual de extenséo;

I1l. representar, por meio do Coordenador em exercicio, o ILEEL junto ao
Conselho de Extensdo, Cultura e Assuntos Estudantis;

IV. estudar e propor normas relativas & distribuicdo de honorérios entre os
profissionais envolvidos;

V. zelar pela qualidade e eficiéncia dos servigos de Extensédo prestados pela UA;

VI. coordenar os servicos de Extensdo em consonancia com as normas
administrativas propostas pela PROEX- Pro-Reitoria de Extensdo, Cultura e Assuntos
Estudantis;

VII. promover integracdo dos projetos de Extensdo da UA; e

VIII. propor normas e resolugdes que permitam melhorar as atividades de Extenséo
do ILEEL.

Art. 7°. A Coordenacdo de Extensdo deve ser constituida por um Coordenador, por
um Colegiado de Extensao e por, pelo menos, um técnico administrativo de apoio.

81° O Coordenador de Extenséo devera ser um docente efetivo da UA.

§2° O Colegiado de Extenséo tera a seguinte composicao:

I. 0 Coordenador de Extensao, como seu presidente;

I1. 01 representante docente de cada uma das &reas contempladas nos Cursos do
Instituto de Letras e Linguistica, indicado por seus pares e referendado em votacdo no
Conselho do Instituto de Letras e Linguistica. S&o elas: lingua portuguesa e linguistica,
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lingua inglesa, lingua francesa, lingua espanhola, teoria literaria e literaturas de lingua
portuguesa, lingua e literatura latina, libras e traducao;
[11. 01 representante técnico-administrativo, indicado por seus pares e referendado
em votacdo no Conselho do Instituto de Letras e Lingistica;
IV. 01 representante discente indicado por seus pares e referendado em votagdo no
Conselho do Instituto de Letras e Linguistica
Paragrafo Unico: O técnico-administrativo de apoio podera atuar em outros 6rgdos
do ILEEL, executando tarefas pré-estabelecidas pela chefia imediata.

Art. 8°. Compete ao Diretor do ILEEL.:

I. constituir e nomear por portaria, por deliberagdo do CONSILEEL, os membros
gue comporao o colegiado de extensdo;

Il. verificar as atividades de extensdo de docentes e técnico-administrativos,
registradas em seus planos de trabalho;

I1l. destinar recursos (equipamentos, materiais de consumo e servigos) para o
adequado funcionamento da Coordenacdo de Extensao.

Art. 9°. Compete ao Coordenador de Extensdo do ILEEL.:

I. representar o ILEEL no Conselho de Extensdo, Cultura e Assuntos Estudantis -
CONSEX;

I1. orientar todos interessados em propor acdo extensionista no ambito do ILEEL;

I11. presidir o Colegiado de Extensdo;

IV. quando aplicavel, encaminhar aos professores que atuam em &reas afins e em
Orgdos de apoio as solicitacdes de servicos de extensao para analise e providéncias;

V. uma vez aprovadas pelo Colegiado de Extenséo ILEEL, deferir no SIEX —UFU,
as propostas de acdes de extensdo da Unidade, encaminhando-as para a apreciacdo da Pro-
Reitoria de Extenséo;

VI. dar ciéncia das acGes aprovadas pelo Colegiado de Extensdo ao Conselho do
Instituto de Letras e Linguistica;

VII. buscar a articulacdo das acBes de extensdo com outras atividades
desenvolvidas na UFU ou na sociedade;

VIII. zelar pelos equipamentos e materiais colocados a disposi¢do para a realizagao
das acdes;

IX. solicitar servicos aos 6rgdos de apoio do ILEEL;

X. por designagdo do Diretor do ILEEL, representar a Unidade em reunides e
Orgéos de estreita relacdo as atividades da Coordenac&o;

XI. responder perante o Diretor do ILEEL pelas atividades especificas da
Coordenacéo;

XIl. submeter ao Diretor do ILEEL providéncias administrativas para o
cumprimento das atividades da Coordenagéo.

Art. 10. Compete ao Colegiado de Extensao:

I. analisar e emitir parecer sobre as propostas de atividades de extensdo da Unidade;

Il. analisar e emitir parecer sobre os relatorios finais dos projetos de extensdo
desenvolvidos pelo ILEEL,;

I11. reportar seus pareceres ao Conselho da Unidade;

IV. formular e propor politicas de Extensao;
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V. propor critérios sobre a distribuicdo de recursos financeiros destinados ao
desenvolvimento de acdes extensionistas;

V1. propor, alterar e avaliar normas definidoras das atividades de Extensé&o; e

VII. deliberar sobre os casos omissos que envolverem assuntos da Extensdo no
ambito de sua competéncia.

Paragrafo Unico: O Colegiado de Extens3o se reunira com a presenca da maioria de
seus membros e deliberara pelo voto da maioria dos presentes.

CAPITULO IV
DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES

Art. 11. As acdes de extensdo poderdo ser propostas por membros da UFU e
deverdo ter um Coordenador da Atividade de Extenséo.

§ 1° O Coordenador da Atividade de Extensdo devera ser um docente ou técnico-
administrativo do ILEEL, preferencialmente de nivel superior.

8§ 2°. Quando houver a participacdo de membros da sociedade extra-universitaria ou
de estudantes de outras instituicbes de ensino, publicas ou privadas, esta deverd ser
formalizada, por meio de instrumento adequado, observada a legislacéo pertinente.

Art. 12. Compete ao Coordenador da Atividade de Extensdo:

I. elaborar a proposta da acdo de extensdo, observando as resolugdes que tratam da
tematica;

[l. cadastrar a acdo de extensdo no Sistema de Informacdo de Extensdo - SIEX, e
submeter a proposta a apreciacdo do Colegiado de Extensao;

[11. acompanhar o inicio bem como o resultado do projeto;

IV. encaminhar relatério mensal de frequéncia dos bolsistas ao Setor de Apoio ao
Bolsista de Extenséo;

V. acompanhar toda a implementacdo, desenvolvimento e execucao do projeto;

VI. comunicar ao coordenador da COEXT/CECLE, toda e qualquer alteragcdo no
ambito do projeto sob sua responsabilidade;

VII. supervisionar o trabalho de discentes bolsistas ou voluntarios vinculados as
atividades de extensao;

VIII. participar de todas as reunides convocadas pelo Coordenador da
COEXT/CECLE;

IX. no caso de projetos de extensdo (cursos e eventos com carga horaria superior a
08 horas) cadastrar relatério final da atividade que coordenou para apreciacdo do
Colegiado de Extensdo. No caso de agOes com carga horéaria inferior a 8 horas, ndo é
possivel submeter relatorio final no Sistema de Informagéo de Extensdo — SIEX; e

X. habilitar a emissdo de certificados no SIEX referentes a cada integrante do
projeto, indicando a funcdo, carga horaria, nome, CPF ou Passaporte (no caso de
estrangeiros), por meio de formulario eletrénico disponibilizado no SIEX. A emisséo de
certificados de acBes de extensdo sO é feita pela Divisdo de Registro e Informacdo de
Extensdo (DSIEX/PROEX) mediante solicitacdo e habilitacdo dos mesmos, 0s quais
devem ser conferidos pelo coordenador da ag&o.

Art. 13. As acles de extensdo dependem de prévia aprovacdo do ILEEL,
obedecendo a seguinte tramitagéo:
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I. 0 Coordenador da Acdo de Extensdo cadastra a proposta no SIEX para apreciagéo
do Colegiado de Extenséo;

I1. ao receber a proposta para deferimento no SIEX por e-mail, informando sobre
“acdo de extensdo aguardando deferimento da Unidade”, 0 Coordenador de Extensdo em
exercicio acessa 0 Sistema e encaminha a proposta de a¢do para um relator, membro do
colegiado, para apreciacdo e aprovacao.

I11. A proposta é relatada em reunido do Colegiado de Extensdo, e apreciada pelos
seus membros. Em caso de aprovacdo, o Coordenador de Extensdo em exercicio, atraves
de seu usuério e senha, defere o projeto no SIEX, encaminhando-o, automaticamente, para
a apreciacdo da Pré-Reitoria de Extenséo.

IV. Apds o deferimento no SIEX pela unidade, a proposta passard pela aprovacao
da Comissdo de Pareceristas da PROEX.

V. Dado o parecer favoravel pela PROEX, o coordenador da acéo poderé solicitar a
emissédo de certificados online.

VI. Ao término da realizagdo da atividade de extensdo, o Coordenador da acdo deve
registrar no SIEX o Relatério Final de Atividades para tabulacdo dos dados, analise e
parecer da PROEX.

VII. O Relatorio Final de Atividades seguirda o mesmo tramite do registro de Acéo.

§ 1°. O Coordenador da acdo de extensdo devera encaminhar os relatorios parciais e
finais das acOes realizadas, incluindo a prestacdo de contas, as instancias competentes, de
acordo com as normas vigentes.

§ 2° As acOes de extensdo que se repetem a cada semestre deverdo ser registradas
no Sistema de Informacéo de Extenséo e duplicadas pelo coordenador a cada nova edicao,
atualizando os dados de sua realizacao e a relacdo de participantes.

§ 3% As acles de extensdo, de carater temporario, com duracdo de até 8 (oito)
horas, tais como palestras, oficinas, dia de campo etc. deverdo ser registradas no Sistema
de Informacdo de Extensdo na ocasido de sua realizacdo, aprovadas pelo Colegiado de
Extensdo e deferidas no Sistema. Ndo ha necessidade de encaminhamento de processo
fisico a Coordenacéo de extensdo e a DIREC/PROEX.

Art. 14, A atividade de extensdo deve constar no plano de trabalho docente e do
técnico administrativo, ao lado das atividades administrativas e/ou de ensino e de pesquisa,
como parte da carga horéria regular. No entanto, as atividades remuneradas ndo deveréo
constar do plano de trabalho relativo ao cumprimento das 40 horas do servidor (docente ou
técnico administrativo).

CAPITULO V
DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 15. Os recursos para o financiamento dos programas e/ou projetos de extensédo
deverdo ser decorrentes das respostas a editais, acordos, termos de cooperagdo mdatua,
parcerias, convénios, entre outras fontes.

Art. 16. Da receita bruta proveniente dos servigos prestados pelo ILEEL devem ser

destinados os percentuais de ressarcimento a UFU e a instituicdo administradora, em
conformidade com as condicdes estabelecidas pelas ResolucGes dos Conselhos Superiores.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17. Cabera exclusivamente a DIREC/PROEX expedir, em nome da UFU,
certificados e declaracdes referentes as agBes de extensdo, de posse do relatério de
execucdo, aprovado pelo Colegiado de Extenséo e pelo CONSILEEL.

Art. 18. Somente sera reconhecida como atividade de extensdo oficial aquela
devidamente registrada no Sistema de Informacéo de Extenséo e aprovada pelo Colegiado
de Extensdo do ILEEL e pela PROEX.

Art. 19. Os recursos financeiros para o desenvolvimento de acdes de extensdo
sejam de orgamento, fundacdes de apoio, convénios, contratos ou parcerias, deverdo ser
regulamentados por resolucgdes especificas da UFU.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 20. Para a elaboracdo do processo para a realizagdo das atividades de
extensdo, deverdo ser atendidas as resolucdes n° 03/2002, 04/2002 e 04/2009, do Conselho
Universitario; resolugdo n° 01/1996, do Conselho Diretor; Resolucdo n° 01/1988, do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo; Resolucdo n° 04/2009, do Conselho de
Extensdo, Cultura e Assuntos Estudantis; Portarias R n° 134, de 23/05/2005 e n° 003, de
17/03/2009, ambas da Pro-Reitoria de Extensdo, Cultura e Assuntos Estudantis.

Art. 21. Os casos omissos serdo resolvidos pelo COLEGIADO DE EXTENSAO
OU PELO CONSILEEL, de conformidade com a legislagdo em vigor.
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