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Boletim de Servigo Eletronico em

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA!201°

Conselho do Instituto de Letras e Linguistica
Av. Jodo Naves de Avila, n2 2121, Bloco 1U, 22 andar - Bairro Santa Ménica, Uberlandia-MG, CEP
38400-902
Telefone: (34) 3239-4162 - www.ileel.ufu.br - ileel@ileel.ufu.br

RESOLUCAO N2 9/2019, DO CONSELHO DO INSTITUTO DE LETRAS E LINGUISTICA

Altera as Normas Complementares de
Estdgio Supervisionado do Curso de
Graduacdo em Letras (Grau Licenciatura)

O CONSELHO DO INSTITUTO DE LETRAS E LINGUISTICA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
UBERLANDIA, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo Art. 63 e pelo Art. 81 do Regimento
Geral da Universidade Federal de Uberlandia;,

CONSIDERANDO que o Estagio do grau Licenciatura constitui uma pratica pedagdgica
desenvolvida em instituicbes de Educacdo Basica e outros espacos educativos, sendo um meio
privilegiado de integragdo entre a teoria e a pratica € um fator decisivo na formagao profissional do
licenciando;

CONSIDERANDO as Leis de No 9.394/1996 e 11.788/2008, o Parecer CNE/CP Ne
09/2001; o Parecer CNE/CP Ne 27/2001, o Parecer CNE/CES 109/2002; a Resolugdo do CNE/CP 1/2002,
a Resolucdo do CNE/CP 2/2002 e o Decreto 53.477 de 23/01/1964, que reconhece do Curso de
Graduacdo em Letras (grau licenciatura) do ILEEL, e a Resolu¢do 24/2012 do CONGRAD/UFU de 25 de
outubro e 2012;

CONSIDERANDO que o Estagio Supervisionado do Curso de Licenciatura em Letras sera
realizado por meio do componente curricular Estdgio Supervisionado, somando-se um total de 400
horas;

CONSIDERANDO que o Estagio Supervisionado é uma importante fase do processo de
formacdo do licenciando, caracterizando-se pela aplicacdo, em atividades praticas, de conhecimentos
tedricos adquiridos durante a realizacdo do Curso de Graduagcdo em Letras;

CONSIDERANDO que o Estagio Supervisionado sera orientado pelos professores das
disciplinas Estagio Supervisionado e, ainda, supervisionado pelos profissionais nas instituicGes
envolvidas no processo;

CONSIDERANDO que o estagio permitira ao aluno a observacdo, a pesquisa, o
planejamento, a execugdo e a avaliagdo de diferentes atividades pedagdgicas;

RESOLVE:

CAPITULO |

DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 12 E obrigatério que o Estagio seja realizado ou no colégio de aplicacio — ESEBA-
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UFU (Escola de Educagdo Basica), ou na CELIN (Central de Lingua do ILEEL-UFU), ou em espacos fisicos
da UFU ou em InstituicBes, publicas ou privadas, conveniadas para esse fim.

§ 1° O convénio de que trata o caput do artigo sera firmado pela instituicdo concedente
e a SESTA — Setor de Estagios da DIREN/PROGRAD/UFU;

Art. 22 Os conteldos programaticos a serem desenvolvidos nos Estdgios deverdo estar
de acordo com as ementas constantes das Fichas de Disciplinas, inseridas no Projeto Pedagdgico do
Curso de Graduagdo em Letras (grau licenciatura) ou serem correlatos a elas;

Art. 32 E facultado ao discente a reducdo de até 200 horas na carga horéria do
componente curricular de Estagio Supervisionado, conforme Parecer CNE/CP2/2002. Neste caso, o
aluno devera comprovar experiéncia de efetivo exercicio de docéncia em Letras na Educac¢do Basica,
cuja pratica deve ter sido realizada num prazo maximo de até 10 anos, contados a partir da matricula
em Estagio Supervisionado, a fim de que tenha direito a dispensa. O pedido deve ocorrer um semestre
antes da oferta do Estagio.

§ 12 Para que se efetive a reducdo de até 200 horas, na forma de dispensa de que trata
o caput do artigo, o aluno deve apresentar a seguinte documentagdao comprobatdria:

a) Comprovante de vinculo empregaticio para o periodo requerido. Para a dispensa de
um componente curricular, nesse caso, o estagio, o aluno deverd apresentar comprovante de trabalho
de, no minimo, o mesmo numero de horas referentes ao componente curricular a ser dispensado,
sendo a atuagdo profissional, obrigatoriamente, na drea correlata ao estagio ao qual pleiteia a
dispensa;

b) Declaracdo da unidade escolar, em papel timbrado, e devidos carimbos dos
dirigentes e seus registros de autorizacdo, contendo as informacdes: area de docéncia, nivel de ensino
e séries, periodo de regéncia escolar.

§ 22 Iniciacdo Cientifica (IC) e atuacdo no Programa de Incentivo a Docéncia (PIBID) ndo
serdo validados como estagio obrigatério;

§ 32 Estagio nao-obrigatdrio realizado na Central de Linguas-UFU serd validado como
estagio obrigatdrio. Para a validacdo de 1h de estagio obrigatorio serdao necessarias 2h de estagio ndo-
obrigatério, perfazendo, obrigatoriamente, as horas totais da disciplina a ser dispensada, conforme
horas arroladas no projeto politico pedagdgico do Curso de Graduacdo em Letras (grau licenciatura);

§ 42 Alunos, que regressam de mobilidade, nacional ou internacional, poderao ter
estagio realizado fora da UFU validado, desde que entrem com recurso ao colegiado, anexando a ele
comprovantes do estagio realizado;

Art. 42 E facultado ao discente a reducdo na carga hordria dos componentes
curriculares de Estagio Supervisionado que contemplem outras areas especificas, conforme descritas
nos projetos pedagodgicos das diversas habilitagcGes do Curso de Letras, além da mencionada no art. 32.

§ 12 Para que se efetive a reducdo de até 200 horas, na forma de dispensa de que trata
o caput do artigo, o aluno deve apresentar:

a) o comprovante de atividades desenvolvidas em ambiente técnico e/ou profissional
declarado, contemplando o niumero de horas referentes ao componente curricular a ser dispensado;

b) Declaracdo do dirigente/supervisor das atividades desenvolvidas, contendo
informagbes pertinentes as caracteristicas do trabalho executado, suficientemente claras e
devidamente id6neas.

§ 22 O somatdrio das horas mencionadas nos caputs dos art. 32 e 42 n3do pode
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ultrapassar o limite de 200 horas na carga hordria dos componentes curriculares de Estagio
Supervisionado.

§ 32 A dispensa do componente curricular GLE0O86 — Estagio Supervisionado de
Portugués em diferentes contextos, devido as especificidades de sua ementa, podera ser concedida
guando o estagiario comprovar o exercicio de atividades docentes, tais como: planejamento de aulas,
monitoria, corre¢cdo de avaliagdes e/ou redagdes, confeccdo de material didatico, regéncia, entre
outras a serem avaliadas pelo Colegiado.

§ 42 A dispensa dos componentes curriculares GLE052 — Estagio supervisionado em
Lingua Espanhola |, GLEO55 — Estagio supervisionado em Lingua Espanhola Il, GLEO97 — Estagio
supervisionado de Lingua Inglesa |, GLE100 — Estagio supervisionado de Lingua Inglesa Il, GLE109 —
Estagio Supervisionado de Lingua Francesa | e GLE111 — Estdgio Supervisionado de Lingua Francesa Il
podera ser concedida, desde que as atividades docentes sejam desenvolvidas, com supervisdo, na
Central de Linguas, Programa Idiomas sem Fronteiras e em outras instituicdes de ensino de lingua
estrangeira sem vinculo com a Universidade Federal de Uberlandia, respeitando-se a equivaléncia de
1h de estégio obrigatdrio para 2h de aulas ministradas.

§ 52 A dispensa dos componentes curriculares GLE0O56 — Estagio supervisionado em
Espanhol para fins especificos, GLE099 — Estagio supervisionado de inglés para fins especificos e
GLE110 — Estagio supervisionado de Francés com objetivos especificos — FOS podera ser concedida
desde que o estudante comprove o exercicio de atividades docentes, com supervisdo, em diferentes
contextos, tais como: Central de Linguas, Programa Idiomas sem Fronteiras e outros espagos em que o
ensino da lingua estrangeira com fins especificos seja ministrado, respeitando-se a equivaléncia de 1h
de estagio obrigatério para 2h de aulas ministradas.

§ 62 A dispensa dos componentes curriculares GLEO54 — Estagio Supervisionado de
praticas em traducdo, GLEO98 — Estagio supervisionado de praticas em Tradugdo e GLE145 — Estagio
supervisionado de praticas em Tradugao, devido as especificidades de suas ementas, podera ser
concedida quando o discente comprovar o exercicio de atividades técnicas relacionadas ao ambito da
traducdo, com carga horaria equivalente a da disciplina.

§ 72 A dispensa do componente curricular GLE0O96 — Estagio Supervisionado de
Portugués como Lingua Estrangeira, podera ser concedida desde que o estudante comprove o
exercicio de atividades docentes, com supervisdo, em diferentes contextos, tais como, Central de
Linguas, Programa Idiomas sem Fronteiras e em outros espagos em que o ensino do portugués como
lingua estrangeira seja ministrado, respeitando-se a equivaléncia de 1h de estagio obrigatério para 2h
de aulas ministradas.

Art 52 A formalizacdo da avaliacdo dos relatorios de estagios ficam a cargo do professor
responsavel pelo componente, com a aprovacdo do coordenador de estagio, conforme art. 26 das
Normas Gerais de Estagio (Resolucdo 24/2012 do CONGRAD).

CAPITULO Il
DO ESTUDANTE

Art 62 S3o consideradas atribuicdes do estagiario:

§ 12 Estar, obrigatoriamente, matriculado no componente curricular Estagio
Supervisionado;

§ 29 Realizar as atividades previstas no planejamento do estdgio;

§ 32 Organizar e planejar suas atividades académicas de modo a ter a disponibilidade de
tempo necessdria ao bom andamento do estagio;

§ 42 Comparecer, com pontualidade aos locais onde desenvolve o estagio, nos dias e
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horas marcados;
§ 52 Observar o regulamento da instituicdo campo;

§ 62 Discutir, com o orientador-supervisor, as dificuldades surgidas durante a realizacdo
das atividades;

§ 72 Observar a ética profissional, especificamente no que concerne a divulgacdo de
dados observados,ou informacgdes fornecidas no local onde o estagio é desenvolvido;

§ 89 Realizar uma permanente auto-avaliacdo do trabalho desenvolvido, juntamente
com o orientador-supervisor, tendo em vista o constante aprimoramento do estagio;

§ 92 Elaborar e apresentar os trabalhos académicos solicitados;

§ 10 Entregar uma pasta contendo todas as atividades desenvolvidas na instituicdo
concedente para que esteja disponibilizada no Laboratdrio de Pratica de Ensino, na sala 4 do bloco 5
M. Esta pasta, que contém as atividades desenvolvidas durante o estagio, devera permanecer no
Laboratério pelo prazo de dois (2) anos. Findo este prazo, o estagiario podera retird-la do Laboratério
de Pratica de Ensino. Em caso negativo, a pasta sera descartada;

§ 11 A escolha da Instituicdo onde sera realizado o Estagio se dara por meio de contato
pessoal entre o aluno e a concedente, sendo que este devera apresentar o Termo de Compromisso de
Estagio em quatro vias que estara disponivel no SESTA da PROGRAD/UFU;

§ 12 O aluno somente podera iniciar o Estagio apds a efetivagdo do Termo de
Compromisso de Estagio no SESTA/PROGRAD/UFU;

CAPITULO III
DO PROFESSOR DA DISCIPLINA ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art 72 S3o consideradas atribuicdes do professor do componente curricular Estagio
Supervisionado:

§ 12 Orientar, no maximo, 12 discentes por componente curricular-disciplina;
§ 22 Disponibilizar a relagdo das Instituigdes conveniadas;

§ 392 Definir a Instituicdo onde serdo desenvolvidas as atividades de campo do
componente curricular Estagio Supervisionado, levando-se em conta a possivel escolha do aluno,
conforme explicita o artigo 30 da Resolucdo 24/2012;

§ 42 Planejar com o estagidrio as atividades especificas do estagio curricular
supervisionado;

§ 52 Discutir, com as autoridades competentes, nos estabelecimentos de ensino, o
planejamento do estagio;

§ 62 Acompanhar o estagiario as unidades escolares, onde o estagio esta sendo
realizado;

§ 79 Discutir com o estagidrio as possiveis alternativas de solucdo as dificuldades e aos
problemas, relacionados as suas atividades;

§ 82 Colaborar com o estagiario na revisdao de conhecimentos tedricos e praticos, a
partir da realidade constatada;

§ 92 Avaliar o estagiario;

§ 102 Controlar a frequéncia do estagiario nas atividades campos, com a colaboracdo
dos professores e diretores da instituicdo onde o estdgio se realiza;
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§ 112 Documentar todas as atividades de orientagao, acompanhamento e avaliagao;

§ 122 Cumprir e fazer cumprir as normas estabelecidas.

CAPITULO IV
DO COORDENADOR DE ESTAGIOS SUPERVISIONADOS

Art 82 S3o consideradas atribuicdes do Coordenador de Estagios Supervisionados:

§ 192 Articular-se com o Colegiado do Curso para compatibilizar as diretrizes, a
organizacao e o desenvolvimento dos Estagios e dos PIPES a eles correlatos;

§ 29 Coordenar o planejamento, a execugdo e a avaliacdo das atividades pertinentes aos
Estdgios e aos PIPES correlatos aos estdgios, quando houver, em conjunto com os demais professores
supervisores;

§ 32 Colaborar com a organizagdo do Regulamento de Estagio Curricular e de PIPES
correlatos aos estagios, quando houver, e encaminha-los ao Colegiado de Curso;

§ 42 Estudar, em conjunto com o Colegiado do Curso de Letras e o Nucleo de Estagio
Supervisionado da UFU (SESTA/PROGRAD/UFU), as diferentes possibilidades de campos de estagio, na
tentativa de compatibilizar convénios para o desenvolvimento de estagios;

§ 52 Articular com o SESTA/PROGRAD/UFU para a celebracdo de convénios;

§ 62 Quando for o caso, orientar os alunos na escolha da area e/ou campo de estagio e
de praticas educativas;

§ 72 Convocar, sempre que necessario, os supervisores de estagio para discutir questdes
relativas ao planejamento, organizacdo, funcionamento, avaliacdo e controle das atividades de estagio
e analise de critérios, métodos e instrumentos necessarios ao seu desenvolvimento;

§ 82 Organizar, a cada periodo, os campos e as turmas de estagios e de PIPES e distribui-
las entre os supervisores de acordo com os campos existentes;

§ 92 Encaminhar ao Colegiado de Curso a programacdo dos estagios e dos PIPES,
guando eles estiverem associados aos estagios;

§ 102 Aperfeigoar, sempre que for necessario, o Manual do Estagiario do Curso de
Graduacdo em Letras, de acordo com as normas vigentes;

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 92 Os casos omissos serdo objeto de deliberacdo do Colegiado do Curso de
Graduacdo em Letras: ouvindo-se os professores das disciplinas de Estdgio Supervisionado, o
coordenador de estagio, quando for o caso. E, ainda, em conformidade com a resolucdo 24/2012 do
CONGRAD-UFU e com a lei 11.788/2008;

Art 102 Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revogadas as disposicdes em
contrdrio.

Uberlandia, 12 de novembro de 2019.

Prof. Ariel Novodvorski
Presidente do Conselho do Instituto de Letras e Linguistica
Portaria R. N2 584, de 09/03/2017
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F eil Documento assinado eletronicamente por Ariel Novodvorski, Presidente, em 14/11/2019, as
a-::imm: L&l’ 15:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,
eletranica de 8 de outubro de 2015.
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