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RESOLUGAO CONSILEEL N2 29, DE 25 DE OUTUBRO DE 2023

APROVA O REGULAMENTO DE AQUISICAO,
USO E EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTOS DO
ILEEL.

O CONSELHO DO INSTITUTO DE LETRAS E LINGUISTICA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
UBERLANDIA, em sua 162 Reunido ordindria do ano de 2023, no dia 24 de outubro, no uso das
atribuicGes que lhe sdo conferidas pelo Estatuto e Regimento Geral da Universidade Federal de
Uberlandia,

RESOLVE:

Capitulo | — Objetivo e Abrangéncia

Art. 12 Fica instituida a Politica de aquisicdo, uso e empréstimo de equipamentos no
ambito do Instituto de Letras e Linguistica (ILEEL) da Universidade Federal de Uberlandia (UFU).

Paragrafo unico. Entende-se por equipamentos, para fins desta Politica, os recursos
tecnoldgicos patrimoniais sob o controle do ILEEL e de seus centros de custeio.

Art. 22 Este regulamento abrange os itens patrimoniais sob o controle do ILEEL e de seus
centros de custeio bem como orienta a politica de aquisicdo, uso e empréstimo de equipamentos.

Capitulo Il — Setores Responsaveis

Art. 32 Para fins deste regulamento, os setores responsaveis pelos equipamentos no ILEEL
sdo a Direcdo, a Secretaria da Direcdo, a Equipe de Informatica e a Equipe de Tecnologia da Informacao.

Art. 42 Os setores responsaveis pelos equipamentos no ILEEL estdo situados nas
seguintes salas:

| - Direcao - 1U-206;

Il - Secretaria da Diregao - 1U-206;

[l - Equipe de Informatica:

a) LABILEEL - 1U-216;

b) LABLING - 1G-210;

c) LABGRAD - 1G-215;

IV - Equipe de Tecnologia da Informagao - 1U-203.
Art. 52 Compete a Direcdo:

| - Avaliar as solicitagdes de aquisi¢do de equipamentos e pe¢as demandadas pela Equipe
de Tecnologia da Informacao;



ILEEL.

Il - Solicitar a execugdo das aquisicGes de equipamentos e pecas;

lIl - Planejar e acompanhar a manutengao, ampliacdo e o registro do parque tecnoldgico do

Art. 62 Compete a Secretaria da Diregao:

| - Executar as aquisi¢cOes de equipamentos e pecas aprovadas pela Direcao;

Il - Manter atualizados os cadastros de servidores no Sistema de Gestdo do ILEEL (SGl);
lIl - Manter atualizado o registro dos equipamentos no SGI.

Art. 72 Compete a Equipe de Informatica:

| - Solicitar, mediante justificativa, a aquisicdo de equipamentos e pecas para a Equipe de

Tecnologia da Informacao;

Il - Manter atualizado o registro dos equipamentos do ILEEL no SGI, assim como sua

configuragao, quando for vidvel e necessario seu upgrade;

SGI;

[l - Registrar o atendimento relacionado aos empréstimos de equipamentos;

IV - Registrar empréstimos, bem como devolucdes e cancelamentos de equipamentos no

V - Avaliar o estado de conservagao e atualizacdo do parque tecnolégico do ILEEL;
VI - Gerenciar contas de usuario no Dominio ILEEL;

VIl - Produzir relatérios sobre os equipamentos de informatica do ILEEL;

VIII - Remover dados pessoais de equipamentos, quando necessario;

IX - Solicitar baixa e manutencdo de equipamentos, quando necessario;

X - Fornecer informagdes sobre equipamentos aos servidores do ILEEL;

Xl - Atender chamados relacionados aos equipamentos do ILEEL;

XIl - Realizar a guarda dos equipamentos nas dependéncias dos seus setores;

Xlll - Orientar os solicitantes de empréstimos quanto as responsabilidades no uso dos

equipamentos;

XIV - Realizar manutencdo periédica e o upgrade de hardware e software dos

equipamentos de informatica, quando necessarios e viaveis para o ILEEL;

XV - Avaliar os equipamentos que tenham sido danificados e emitir parecer técnico.
Art. 82 Compete a Equipe de Tecnologia da Informacao:

| - Avaliar as solicitacdes de aquisicao de equipamentos e pecas feitas pela Equipe de

Informatica do ILEEL;

Il - Avaliar as solicitagdes de contratacdao de servigos relacionados aos equipamentos

feitas pela Equipe de Informatica do ILEEL;

do ILEEL;

Il - Solicitar, mediante justificativa, a aquisicdo de equipamentos e pecas para a Direcdo

IV - Gerenciar os recursos tecnoldgicos, para controle dos equipamentos do ILEEL;

V - Produzir relatdrios sobre os equipamentos do ILEEL;

VI - Atender chamados relacionados aos equipamentos do ILEEL;

VII - Implementar e efetuar manuteng¢ao do Dominio ILEEL;

VIII - Gerenciar e prestar manutencdo preventiva dos servidores (maquinas) do ILEEL;

IX - Implementar o SGI, manté-lo ativo e em funcionamento;



X - Manter atualizado o registro dos equipamentos no SGI.

Capitulo lll — Regras para Empréstimo de equipamentos
Art. 92 O empréstimo de equipamento é permitido desde que:

| - O solicitante seja servidor do ILEEL/UFU, possua matricula SIAPE, esteja registrado no
Sistema de Gestdo do ILEEL (SGI) e em regular exercicio de suas fungdes;

Il - O equipamento solicitado esteja disponivel para empréstimo nos setores responsaveis;

[ll - O solicitante ndo esteja em férias, sob atestado médico ou afastamento com duragao
superior a trinta dias por qualquer motivo;

IV - A retirada dos equipamentos seja feita pessoalmente pelo servidor requerente, sendo
vedada a terceiros;

V - O solicitante ndo possua empréstimo ativo de outro equipamento de mesma natureza
gue o equipamento solicitado;

VI - O solicitante ndo esteja sob penalidade oriunda de empréstimos anteriores;

VIl - O solicitante assine o “Termo de Responsabilidade para Empréstimo de
Equipamento”, gerado pelo SGI no ato do registro do empréstimo.

Paragrafo unico. O solicitante deverda aguardar a verificacdo das condi¢cdes do
equipamento, a ser feita pelo servidor responsavel, no ato do registro do empréstimo.

Art. 10. Os empréstimos serdo realizados somente pela Equipe de Informatica do ILEEL,
nas salas 1U-216 (Oficina do LABILEEL) e 1G-210 (LABLING), durante o horario de funcionamento.

| - O local de devolugcao de equipamentos emprestados deverd ser o mesmo onde o
equipamento foi retirado, respeitando seus horarios de funcionamento.

I - Caso o local de devolugdao esteja fechado por motivo de férias ou outros, o
equipamento podera ser devolvido junto a equipe de Tl do ILEEL (sala 1U-203), em carater extraordinario.

Paragrafo Unico. E vedada a devolugdo em quaisquer locais do ILEEL, diferentes dos
indicados no presente Artigo.

Art. 11. O prazo padrdo para empréstimos de equipamentos é de até 6 (seis) meses, salvo
autorizacdo expressa da Direcdo do ILEEL, encaminhada previamente por e-mail para a Equipe de
Informatica do ILEEL.

Art. 12. Equipamentos adquiridos com recursos provenientes de cursos e projetos no
ambito do ILEEL serdo disponibilizados para empréstimo, preferencialmente para os coordenadores
desses cursos e projetos.

Paragrafo Unico. O prazo desse tipo de empréstimo podera durar até o final do periodo de
coordenagdo do curso ou até o final do projeto, situagGes nas quais o equipamento perde a condi¢ao de
preferencial e se torna comum.

Art. 13. E responsabilidade do solicitante do empréstimo devolver o equipamento dentro
do prazo e nas mesmas condi¢cdes em que o recebeu.

§ 12 O usuario deverd entregar pessoalmente o equipamento e deverd aguardar a
verificacdo de suas condi¢des pelo servidor responsavel pela conferéncia da devolugao;

§ 22 No ato da entrega, a Equipe de Informatica do ILEEL ira efetuar o respectivo registro
no SGI, emitindo um recibo com assinatura do receptor.

Capitulo IV - Uso dos equipamentos



Art. 14. Nos computadores (portateis ou ndo) do ILEEL, ndo é permitido:

| — instalar e desinstalar qualquer programa, salvo autorizacdo expressa da Equipe de
Informatica, da Equipe de Tl ou da Direcdo do ILEEL;

Il — violar os lacres de seguranga;
lIl — alterar sua configuracdo de hardware ou software;
IV — o0 uso para fins ndo-académicos.

Paragrafo Unico. E expressamente proibida a utilizacdo dos computadores (portateis ou
nado) do ILEEL para acesso as informac¢des na Internet com contelddo pornografico, violento ou xendfobo,
bem como seu uso para gravacao ou download ilegal de software ou outros materiais protegidos por leis
de propriedade intelectual e industrial.

Art. 15. Em caso de mau funcionamento de equipamentos emprestados, o solicitante do
empréstimo deve informar imediatamente a Equipe de Informatica, para que medidas corretivas sejam
tomadas.

Capitulo V- Penalidades e San¢oes

Art. 16. Em casos de dano a equipamento emprestado, o solicitante do empréstimo devera
informar imediatamente a Equipe de Informatica, para que uma avaliacdo do dano seja realizada.

§ 12 A Equipe de Informatica emitira parecer técnico que determinara se o equipamento
deverd ser reposto ou reparado as custas do solicitante, em até 30 dias apds a entrega do parecer
técnico.

§ 22 Sera registrada uma pendéncia para o solicitante, em caso de comprovagao de culpa
ou dolo no dano do equipamento, até que o problema seja sanado.

§ 32 O solicitante com registro de pendéncias oriundas de empréstimo de equipamentos
ficara impedido de realizar novos empréstimos até que a pendéncia seja sanada.

Art. 17. Em caso de perda, roubo ou furto do equipamento emprestado, o solicitante
devera registrar um Boletim de Ocorréncia (BO) junto a Policia Federal, conforme exigido pela legislagdo
vigente, notificar a Equipe de Informatica do ILEEL e solicitar o registro da cdpia do BO na Secretaria da
Diregdo do Instituto de Letras e Linguistica.

Paragrafo unico. Os equipamentos patrimoniados no ILEEL/UFU estdo sujeitos a
legislacdo vigente aplicdvel aos bens publicos; portanto, servidores e funcionarios devem cumprir
estritamente as normas legais em vigor, sendo vedado qualquer uso que viole a lei, promova atividades
ilegais ou prejudique a imagem da institui¢ao.

Capitulo VI — Disposi¢oes Finais

Art. 18. Casos omissos serao objeto de deliberagdao pelo Conselho do Instituto de Letras e
Linguistica — CONSILEEL.

Art. 19. Esta Resolug¢do entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servigo
Eletrénico, revogadas as disposicdes em contrario.

Uberlandia, 24 de outubro de 2023.

Prof. Dr. Ariel Novodvorski
Presidente do Conselho do Instituto de Letras e Linguistica
Portaria de Pessoal UFU n2 1252, de 01 de abril de 2021



e| Documento assinado eletronicamente por Ariel Novodvorski, Presidente, em 26/10/2023, as
3 L‘j 16:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,

assinatura

| eletrénica de 8 de outubro de 2015.
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