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RESOLUCAO N°006/2008 DO INSTITUTO DE LETRAS E LINGUISTICA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Aprova as normas de funcionamento do Laboratério Multimidia
de Projetos do Instituto de Letras e Linguistica

O CONSELHO DO INSTITUTO DE LETRAS E LINGUTSTICA, em sua reuniao
extraordinaria, realizada aos vinte e cinco dias do més de novembro de dois mil e oito, e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar as normas de funcionamento do Laboratério
Multimidia de Projetos do Instituto de Letras e Linglistica;

RESOLVE:

Art. 1° Ficam aprovadas as normas de funcionamento do Laboratério Multimidia de Projetos
do Instituto de Letras e Linguistica - LABILEEL.

§ 1° O Laboratério Multimidia de Projetos do Instituto de Letras e Linguistica — LABILEEL
— configura-se como um recurso para viabilizar a execucdo de projetos devidamente aprovados pelas
instancias oficiais e registrados nos sistemas institucionais.

§ 2° O LABILEEL funcionara em horario compativel com a disponibilidade de recursos
humanos capacitados, especificamente alocados nesse setor.

§ 3° O ambiente do LABILEEL ndo é adequado para estudos e trabalhos teoricos, estudos em
grupo, reunides de comissdes ou grupos de estudos e atendimentos.

Art. 2° O LABILEEL oferece 0s seguintes servicos basicos:

| — acesso a Internet;

Il — e-mail institucional;

I11 — minicursos visando ao uso adequado das tecnologias disponiveis, agendados para o
treinamento de grupos de usuarios, conforme cronograma previamente divulgado;

IV — empréstimo a professores orientadores ou técnicos lotados no ILEEL, de material de
apoio a pesquisa, disponivel no acervo tecnoldgico, por meio de formulario e procedimentos
especificos;

V — abrigo eletrdnico para base de dados, corpora, textos pertinentes ao projeto sendo
desenvolvido e para homepages institucionais;

VI — softwares especificos para a pesquisa na area de Letras e Linguistica;

VIl — agenda eletronica;

VIl — espago limitado e temporério para armazenamento em disco rigido;

IX — outros servi¢os compativeis com sua funcao.

8 1° Somente poderdo ser armazenados documentos, textos e demais arquivos essenciais para
0 desenvolvimento do projeto credenciado, durante a sessdo de trabalho, cabendo ao usuario
providenciar copias de seguranca em outros meios e manter sua area de armazenamento
permanentemente limpa.



8 2° Considerando a limitacdo no espago de armazenamento, o LABILEEL reserva-se o
direito de limitar o0 acesso a areas de armazenamento ou de apagar qualquer arquivo salvo nas areas
alocadas ao usuario.

8 3° Tendo em vista a inexisténcia de recursos para toners, cartuchos e papel para impressao
em volume suficiente, a impressao de arquivos devera ser viabilizada com recursos oriundos de cada
um dos projetos abrigados pelo LABILEEL.

8§ 4° Em casos excepcionais, 0 LABILEEL imprimira Planos de Trabalho, grades de horéarios
e Planos de Curso dos docentes.

§ 5° Havendo disponibilidade de papel em formulario continuo e de impressora matricial, o
LABILEEL poderd, excepcionalmente, autorizar a impressao de pequenos arquivos essenciais para
0s projetos em desenvolvimento, sendo terminantemente proibida a impressdo de documentos
pessoais, de desenhos, cartazes ou cartdes, em qualquer circunstancia.

Art. 3° Terdo acesso as instalagfes, equipamentos e servicos oferecidos pelo LABILEEL
somente:

| — professores e técnicos administrativos lotados no ILEEL;

I — alunos dos Programas de Pds-graduacao stricto sensu do ILEEL;

Il — alunos de Cursos de Graduacdo em Letras envolvidos em projetos aprovados pelo
ILEEL, sob orientacdo especifica;

8§ 1° Os alunos matriculados na Disciplina Pratica de Ensino terdo acesso ao LABILEEL, sob
supervisdo de seus orientadores, desde que devidamente credenciados e em desenvolvimento de
atividades de seu projeto de estagio supervisionado.

8§ 2° Excepcionalmente, o LABILEEL podera ser utilizado pelos alunos de Cursos de Pds-
graduacéo lato sensu do IEEL, desde que em desenvolvimento de projeto de pesquisa, sob orientacéo
de professor do curso.

§ 3° O Curso de Pds-graduacdo lato sensu deverd prever, em seu projeto, o repasse de
recursos para a manutencdo dos equipamentos a serem utilizados.

Art. 4° O credenciamento do usuario junto ao Labotatério é condicdo necessaria para a
obtencdo de orientacdes e senhas de acesso.

8 1° O credenciamento de alunos envolvidos em projetos aprovados pelo CONSILEEL, sob
orientacdo especifica, ocorrera semestralmente, mediante:

a) conclusdo de treinamento especifico a ser oferecido pelo LABILEEL, conforme
cronograma semestral;

b) preenchimento de formulario especifico;

c) anuéncia do professor coordenador do projeto aos quais estdo vinculados.

8 2° O credenciamento dos usuarios do LABILEEL sera confirmado pelo LABILEEL apos
treinamento especifico oferecido, conforme cronograma semestral.

Art. 5° O gerenciamento do LABILEEL ficard a cargo de um funcionario técnico-
administrativo que desempenhard as seguintes funcdes bésicas:

| — manter a ordem geral da sala, observando o cumprimento destas normas;

Il - responsabilizar-se pela manutencdo de softwares e de equipamentos alocados no
LABILEEL;

I11 - controlar o empréstimo de equipamentos;

IV - responsabilizar-se pelo processo de credenciamento e de descredenciamento de Usuarios;

V - relatar problemas identificados relativos a equipamentos e a infra-estrutura geral do
LABILEEL e tomar os devidos desdobramentos;

VI - observar e coibir o uso indevido dos equipamentos para fins ndo autorizados que nao
digam respeito ao uso exclusivamente académico;



VIl - oferecer, em conjunto com outros profissionais da area, cursos de instrucdo e de
capacitacdo dos usuarios credenciados a fim de proporcionar o uso mais adequado dos recursos do
LABILEEL;

VIII - responsabilizar-se pelo controle de estoque e pelo patriménio de informética e demais
equipamentos;

IX - manter controle sobre o acesso de usuérios;

X - coibir o mau uso dos equipamentos;

X1 - registrar problemas e situac@es diarias no livro eletrénico de ocorréncias;

XII - controlar o uso de impressoras, mantendo controle diario sobre usuarios, nimero de
copias e titulo do arquivo original, projeto a que se vincula e demais informacdes pertinentes;

X111 - providenciar suprimentos, acompanhar o nivel de consumo e controlar a agenda de uso
do LABILEEL;

X1V - observar e coibir tentativas de cdpias de softwares;

XV - responsabilizar-se pelo abrigo e gerenciamento dos diversos bancos de dados e sistemas
e das homepages do ILEEL, de suas subunidades e dos projetos credenciados, mantendo-0s
permanentemente atualizados;

XVI — responsabilizar-se pelo sistema de identificacdo biométrica, do PABX e de outros
sistemas eletronicos do ILEEL;

XVII - gerenciar e manter toda a rede de informatica do ILEEL;

XVIII - desempenhar outras fungdes que lhe forem atribuidas pela Diretoria do Instituto que
demandem os recursos do LABILEEL.

Art. 6° Os monitores, estagiarios ou especialistas em informatica em atuacdo no LABILEEL
responderdo aos técnicos responsaveis, a Geréncia do ILEEL e a Diretoria do ILEEL e terdo como
atribuicoes bésicas:

I - responsabilizar-se pela manutencdo de softwares e de equipamentos alocados no
LABILEEL;

Il - oferecer, em conjunto com outros profissionais da area, cursos de instrucdo e de
capacitacdo dos usuarios credenciados a fim de proporcionar o uso mais adequado dos recursos do
LABILEEL;

Il - criar e manter atualizados bancos de dados, softwares, homepages e outros produtos
similares do ILEEL, de suas subunidades e de projetos credenciados;

IV - instalar softwares e equipamentos;

V - responsabilizar-se pelo gerenciamento técnico da rede do LABILEEL e pelo seu pleno
funcionamento;

VI - manter backup permanente dos arquivos do LABILEEL;

VIl - desempenhar outras fungdes que lhe forem atribuidas pelos técnicos do LABILEEL,
pela Geréncia ou pela Diretoria do Instituto.

Art. 7° Visando a conservacdo geral do LABILEEL e ao cumprimento da legislacéo, fica
terminantemente proibido ao usuério:

| - trocar quaisquer acessorios dos computadores (mouse, monitores, cpu, teclado), reparar ou
remover equipamentos do LABILEEL;

Il — desfazer ou refazer conexdes ja estabelecidas nos equipamentos sem assisténcia de um
técnico especializado do ILEEL;

11 - desligar os condicionadores de ar, estabilizadores que sustentam as redes de
computadores ou demais equipamentos;

IV - deixar sobre as mesas e bancadas, papéis de quaisquer natureza (rascunhos, balas etc),
devendo os mesmos ser jogados no lixo;

V - rabiscar ou escrever nas mesas e bancadas;

VI - manter as portas e janelas do LABILEEL abertas enquanto os condicionadores de ar
estiverem ligados;

VII - 0 acesso a sites de pornografia;

VIII - utilizar softwares de jogos ou do tipo chat (msn, mirc, irc, icq) ou qualquer outro meio
de bate-papo para fins ndo profissionais ou desvinculados dos propositos académicos;



IX - assistir a filmes sem expresso vinculo ao projeto em desenvolvimento;

X - usar o LABILEEL ou seus recursos para fins pessoais, para ameagar, prejudicar ou
intimidar pessoas por meio do uso da tecnologia disponivel;

X1 - entrar no laboratério com alimentos ou bebidas ou alimentar-se no ambiente do
LABILEEL;

XII - falar em voz alta ou fumar no ambiente do LABILEEL;

XIII - instalar softwares, copiar programas disponiveis ou alterar configuracdes da rede ou de
seguranca dos sistemas;

XIV — emprestar sua senha para outro ou usar mais de um computador por vez;

XV — outras acdes semelhantes que venham colocar em risco o patriménio, a estrutura e o
funcionamento do LABILEEL e da rede de informatica do ILEEL.

Paragrafo unico. O usuario que descumprir estas normas sera inicialmente descredenciado
por um semestre, por um ano em caso de reincidéncia e, em definitivo, em caso de nova ocorréncia,
ficando, ainda, sujeito as penalidades da legislacéo.

Art. 8° No uso do LABILEEL e no exercicio das funcBes e atividades, os funcionarios,
monitores, estagiarios, especialistas, técnicos, professores e alunos deverdo tratar-se observando os
principios bésicos de civilidade, educacéo e respeito ético.

Art. 9° Os casos omissos serdo resolvidos pelo CONSILEEL, ouvidos os interessados e em
consonancia com 0s objetivos desta Resolucdo e de acordo com a legislagéo e normas em vigor.

Art. 10. Esta resolucdo entra em vigor nesta data, e norteara toda e qualquer decisdo referente
ao uso do LABILEEL.

Uberlandia, 25 de novembro de 2008.

Prof. Dr. Waldenor Barros Moraes Filho
Presidente



