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RESOLUCAO CONSILEEL N2 32, DE 27 DE MARCO DE 2025

Regulamenta critérios para
concessao de diadrias e passagens
em viagens nacionais e

internacionais, e frota com
recursos da matriz orcamentaria
do ILEEL e da FAU para viagens
nacionais, a servico, no ambito do
Instituto de Letras e Linguistica da
Universidade Federal de
Uberlandia.

O CONSELHO DO IN§TITUTO DE LETRAS E LINGUISTICA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pelo
art. 14 da Resolucao CONSUN n¢ 12/2020,

RESOLVE:

Art. 12 A presente resolucao regulamenta, no ambito do Instituto de
Letras e Linguistica da Universidade Federal de Uberlandia, os critérios referentes a
concessao de didrias e passagens, em viagens nacionais e internacionais, e de frota
com recursos da matriz orcamentdria e da FAU para viagens nacionais e
internacionais a servico.

Art. 22 As solicitacdes de didrias, passagens e frota serao recebidas em
fluxo continuo. O servidor requerente devera encaminhar seu pedido a Comissao
Permanente de Diarias e Passagens, via SEl, com antecedéncia minima de 40
(quarenta) dias antes da data de inicio da viagem.

§ 12 A analise do pedido serd realizada por uma comissdao composta por
trés membros - dois docentes e um técnico-administrativo do ILEEL -, designados
por portaria expedida pela Direcao do Instituto.

§ 29 A Comissdao devera emitir parecer sobre a solicitacao em até 10
(dez) dias apds o recebimento do pedido e encaminhd-lo a Direcdo do ILEEL (ou, na
auséncia desta, ao seu representante legal), responsével por autorizar e aprovar o
pagamento das diarias e passagens.

§ 32 Solicitacdes enviadas fora do prazo serao analisadas pela Comissao,
desde que acompanhadas de justificativa plausivel.

§ 49 A concessao de didrias e/ou passagens estard condicionada a
disponibilidade orcamentaria.



§ 52 Para eventos no exterior, sera concedido apenas um dos auxilios -
diarias ou passagens -, conforme escolha do solicitante, e condicionado a
disponibilidade de recursos.

§ 62 O servidor que puder pleitear recursos para didrias e/ou passagens
junto a outros 6rgaos, como PPGs, DRII, FAU, PROPP ou projetos com financiamento
préprio, devera priorizar essas fontes antes de solicitar apoio ao ILEEL.

Art. 32 Para solicitar didrias e passagens para eventos no pais, o
servidor requerente deve:

| - Abrir um processo SEl tipo Pessoal: Didrias de Viagens no Brasil;

Il - Incluir o documento Requerimento, utilizando como modelo o
documento nimero 2998274, preencher e assinar;

Il - Informar, no item “9 - OBSERVACOES” do Requerimento, se realizou
viagem no corrente ano civil com recursos da UFU, incluindo aqueles provenientes
de Programas de Pés-Graduacao, PROPP ou DRII;

IV - Incluir carta de aceite ou documento congénere;

V - Incluir a agenda ou programacao do evento, especificando as
atividades previstas, que deverao estar compativeis com a justificativa apresentada
para o pedido de afastamento;

VI - Tendo em vista o interesse publico e a determinacao da Direcao do
ILEEL de conceder até 3,5 diarias por evento, em caso de permanéncia superior a 3
noites, incluir o Termo de Renuncia de Diarias, utilizando como modelo o documento
numero 2909313. O mesmo Termo de Renuncia de Diarias e Passagens deve ser
utilizado caso o servidor opte por nao receber as passagens; e

VIl - Encaminhar o processo para a unidade SEI DIRILEEL.

Paragrafo unico. O requerente devera estar ciente de que a existéncia
de eventuais débitos como prestacao de contas, afastamentos oficiais, dentre
outros, pode gerar impedimentos quanto a solicitacao junto ao Sistema de
Concessao de Diarias e Passagens (SCDP).

Art. 42 Para solicitar diarias e passagens para eventos no exterior, o
servidor requerente deve:

| - Abrir um processo SEIl tipo Pessoal: Diarias de Viagens no Exterior;

Il - Incluir o documento Requerimento, utilizando como modelo o
documento nimero 2998274, preencher e assinar;

Il - Informar, no item “9 - OBSERVACOES” doRequerimento:

a) se realizou viagem no corrente ano civil com recursos da UFU,
incluindo aqueles provenientes de Programas de Pés-Graduacao, PROPP ou DRII;

b) se esta solicitando diarias ou passagens, conforme previsto no § 52 do
Art. 29 desta Resolucao;

IV - Incluir carta de aceite ou documento congénere;

V - Incluir a agenda ou programacao do evento, especificando as
atividades previstas, que deverao estar compativeis com a justificativa apresentada
para o pedido de afastamento;

VI - Incluir formulario de autorizacao para afastamento do pais;



VII - Incluir publicacao no DOU;
VIII - Incluir cépia da apdlice do seguro-viagem;

IX - Tendo em vista o interesse publico e a determinacao da Direcao do
ILEEL de conceder até 3,5 diarias por evento, em caso de permanéncia superior a 3
noites, incluir o Termo de Renuncia de Diarias, utilizando como modelo o documento
nimero 2909313. O mesmo Termo de Renuncia de Diarias e Passagens deve ser
utilizado caso o servidor opte por nao receber as passagens; e

X - Encaminhar o processo para a unidade SEI DIRILEEL.

Paragrafo unico. O requerente devera estar ciente de que a existéncia
de eventuais débitos como prestacdao de contas, afastamentos oficiais, dentre
outros, pode gerar impedimentos quanto a solicitacdo junto ao Sistema de
Concessao de Didrias e Passagens (SCDP).

Art. 52 Para solicitar viagem com frota, um servidor vinculado ao ILEEL
deve:

| - Abrir um processo SEI tipo Pessoal: Transporte para Servidores;

Il - Incluir o documento Lista de Passageiros e preencher com os dados
de todos os que viajarao, a saber: nome completo, RG, 6rgao emissor, matricula ou
SIAPE e telefone. O primeiro nome da lista deve ser o servidor designado como
responsavel pela viagem e que recebera as diarias;

lIl - Incluir oficio com o itinerdrio da viagem, informando locais, datas e
horérios dos deslocamentos, inclusive os trechos dentro da cidade de destino;

IV - Incluir folder do evento ou qualquer outro documento que informe as
atividades a serem desenvolvidas na viagem; e

V - Encaminhar o processo para a unidade SEI DIRILEEL.

Art. 62 O servidor requerente ou responsavel pela viagem com frota é
responsavel pela veracidade das informacdes e documentos apresentados.

Art. 72 Os recursos concedidos para diarias e passagens nao poderao
ser destinados para pagamento de taxa de inscricao de servidores em eventos.

Art. 82 Os critérios para concessao de diarias, passagens e frota sao
listados a seguir em ordem hierdrquica:

| - Afastamento de servidor por demanda da Direcao do Instituto de
Letras e Linguistica, a servico do ILEEL, com justificativa escrita circunstanciada da
Direcao;

Il - Deslocamento de servidor convidado para participar de banca de
concurso publico para contratacdao de professor efetivo;

Il - Afastamento de servidor para participar de congresso ou evento
similar para apresentacao de trabalho técnico, cultural, cientifico ou artistico no pais;

IV - Afastamento de servidor para participar de congresso ou evento
similar para apresentacao de trabalho técnico, cultural, cientifico ou artistico no
exterior;

V - Afastamento de servidor para participar de treinamento inerente ao



cargo; e

VI - Deslocamento de servidor convidado para participar de processo
seletivo, de congresso ou evento similar para apresentacao de trabalho técnico,
cultural, cientifico ou artistico.

Paragrafo unico. Na viagem autorizada com frota, devera ser
concedida a quantidade de diarias necessarias para o servidor responsavel.

Art. 92 Na apreciacdo das solicitacdes de didrias e/ou passagens para
servidores, a Comissao considerara os seguintes aspectos:

| - NUmero de viagens realizadas pelo servidor com recursos da UFU no
ano civil em que a solicitacao foi feita;

Il - Justificativa da viagem, que deve estar relacionada a area de atuacao
do servidor no ILEEL, em nivel de Graduacao, Pds-graduacdo, Extensao e/ou Gestao;

lll - Limite de 1(uma) concessao de didrias e passagens, por semestre,
para cada servidor.

Paragrafo unico. Em caso de empate, a prioridade sera concedida,
sucessivamente:

a) a solicitacao cuja participacao no evento apresente maior abrangéncia
(internacional ou nacional), conforme parecer da Comissao de Diarias e Passagens;
e

b) aos servidores vinculados a Programas de Pds-Graduacao do ILEEL.

Art. 10 Casos omissos e eventuais duvidas na aplicacao desta
Resolucao serao dirimidos pela Comissao responsavel ou encaminhados para o
CONSILEEL.

Art. 11 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Uberlandia, 28 de marco de 2025

ARIEL NOVODVORSKI
Presidente do Conselho do Instituto de Letras e Linguistica
Portaria de Pessoal UFU n2 1252, de 01 de abril de 2021

eil Documento assinado eletronicamente por Ariel Novodvorski, Presidente, em
eteerid L'ﬁ 11/04/2025, as 16:20, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.

assinatura

| eletrénica 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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