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RESOLUGAO CONSILEEL N¢ 36, DE 23 DE JULHO DE 2025

Altera as Normas Complementares de Estagio
Supervisionado do Curso de Graduagao em Letras:
Espanhol e Literaturas de Lingua Espanhola.

O CONSELHO DO INSTITUTO DE LETRAS E LINGUISTICA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no
uso das atribuicées que lhe sdo conferidas pelo Estatuto e Regimento Geral da Universidade Federal de Uberlandia,

RESOLVE:

Documento assinado eletronicamente por Ivan Marcos Ribeiro, Presidente, em 31/07/2025, as 16:16, conforme
horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assin .i:u: a Lj
eletrbnica

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 12 Estdgio é o ato educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacao para o trabalho produtivo de estudantes que estejam regulamente matriculados no Curso de Graduacgao
em Letras: Espanhol e Literaturas de Lingua Espanhola, cujo objetivo principal é aproximar os estudantes da
realidade docente, com vistas ao aperfeicoamento técnico, cientifico e pedagdgico de sua formagao académica, bem
como propiciar a aprendizagem significativa e critica da cultura do campo profissional, de modo a preparar o
estudante para o exercicio da profissao e da cidadania.

Art. 22 O estdgio do curso pode ser realizado nos formatos obrigatério e/ou ndo obrigatério, conforme o
estabelecido nas Diretrizes Curriculares Nacionais e no Projeto Pedagdégico do Curso.
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§ 12 O estdgio supervisionado obrigatério é
sendo requisito para sua conclusao.

atividade que integraliza a estrutura curricular do Curso,

§ 22 O estdgio nado obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional na drea de formacao do
estudante e podera:

| - ser utilizado para integralizar a carga hordria do componente curricular relativo ao estdgio obrigatério;
ou

Il - ser utilizado para integralizar a carga horaria do componente curricular Atividades Académicas
Complementares.

Art. 32 O estagio supervisionado obrigatério deve ser realizado em instituicdes publicas ou privadas
conveniadas para esse fim.

Paradgrafo Unico. O convénio de que trata o caput do artigo serd firmado pela instituicdo concedente e o
Setor de Estagios (SESTA).

CAPITULO Il
DA FORMALIZACAO
Art. 42 E pré-requisito para a realizacdo de estagio supervisionado obrigatério estar regularmente

matriculado no componente curricular.

Art. 52 E pré-requisito para a realizacdo de estdgio supervisionado ndo obrigatério estar regularmente
matriculado no curso.

Art. 62 Para a formalizacdo dos estdgios obrigatdrio e ndo obrigatdrio, é necessario entregar o Termo de
Compromisso de Estagio (TCE), juntamente com o Plano de Atividades (PA), antes do inicio das atividades.

§ 12 Os modelos de TCE atualizados podem ser encontrados na pagina web da Pré-Reitoria de Graduagado
(PROGRAD), na aba Estagio.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

§ 29 O TCE sera firmado pelo supervisor de estagio e pelo representante legal da parte concedente, pelo
discente e pelo coordenador de estagio do curso ou, na auséncia do coordenador de estdgio, pelo coordenador do
curso antes do encaminhamento do documento para o SESTA.

§ 32 A documentacdo deve ser enviada para assinatura do SESTA, com as assinaturas de todas as outras
partes envolvidas, antes do inicio da atividade de estdgio, ndo havendo a possibilidade de assinatura com data
retroativa.

§ 42 Todos os documentos de estdgio supervisionado obrigatério e nao obrigatério devem ser
encaminhados pelo coordenador de estagio e/ou docente orientador para o SESTA, por e-mail.

Art. 72 Quando houver prorrogacao da vigéncia do TCE, alteracdo das atividades propostas, da carga
horaria semanal, do supervisor de estagio, do professor orientador ou qualquer outra alteracdo, devera ser celebrado
um Termo Aditivo (TAD) ao TCE, antes que comecem a vigorar as alteracdes previstas.

CAPITULO Il
DA INSTITUICAO CONCEDENTE

Art. 82 A instituicdo concedente devera:

| - realizar o planejamento das atividades de estdgio em conjunto com o estagidrio, com o professor
orientador ou com a Coordenacao de Estagio do Curso de Letras: Espanhol e Literaturas de Lingua Espanhola;

Il - indicar funciondrio de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia profissional na area de
conhecimento do curso, como supervisor de estagio, sendo que esse funcionario ndo poderd supervisionar mais do
que 10 (dez) estagidrios simultaneamente;

Il - ofertar instalacdes que tenham condicbdes de proporcionar ao estagidrio atividades de aprendizagem
social, profissional e cultural;

IV - aceitar as condicdes estabelecidas para orientacdo, acompanhamento e avaliacdo do estagio por
parte da UFU;

V - conhecer e acatar as Normas Gerais de Estdgio do Ensino de Graduagao da Universidade e as Normas
Complementares de Estagio do Curso;

VI - manter canal de comunicacado de facil acesso para que as ndo conformidades sejam comunicadas e
prontamente dirimidas em nome da celeridade do procedimento; e

VIl - contratar seguro contra acidentes pessoais para o estagiario quando o estagio for ndo obrigatério.

Paragrafo Unico. No caso de estagio obrigatério, a responsabilidade pela contratacdo do seguro de que
trata o inciso VIl do caput deste artigo serd assumida pela UFU.

Art. 92 Constituem atribuicdes do supervisor do estdgio na parte concedente:

| - auxiliar o estudante na elaboracao do PA e acompanhar sua execucgao;

Il - oferecer condicbes e meios necessarios para a realizacao das atividades do estagidrio;

Il - manter contato com a Coordenacado de Estagio do Curso e com o professor orientador de estagio;

IV - oferecer ao estagiario a oportunidade de vivenciar situacées de aprendizagem que permitam uma
visao real da profissao;

V - incluir, em todo relatério elaborado pelo estagiario, a avaliacdo de seu desempenho na execucdo das
atividades de estagio;

VI - garantir que ndo haja sobreposicdo do hordrio das atividades do estdgio com as atividades
académicas a cada novo periodo letivo do estagiario; e

VIl - observar e atender a legislacdo e aos regulamentos relativos a estagios.

CAPIiTULO IV

DO PROFESSOR DO COMPONENTE CURRICULAR E ORIENTADOR DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO

Art. 10. O professor responsavel pelo componente curricular de estdgio supervisionado, efetivo ou
temporario, serd o orientador dos estudantes regularmente matriculados no referido componente.
Art. 11. A cada orientador, serdo atribuidos, no méximo, 15 (quinze) discentes por semestre letivo.

Art. 12. Caso haja mais de 15 (quinze) alunos matriculados em componente(s) curricular(es) de estagio
atribuido(s) a um docente, poderd haver redistribuicao de discentes entre os demais professores, salvo outros casos
autorizados pelo Colegiado do Curso.

Art. 13. Para a redistribuicéo, serdo considerados os seguintes critérios, nesta ordem:

a) docente responsdavel por componente curricular de estdgio supervisionado com menos de 15 (quinze)
estudantes;

b) docente responsavel por disciplinas com carga hordria exclusivamente pratica;



c) docente responsavel por disciplinas com carga horéria tedrica e préatica; e
d) docente responséavel por disciplina com carga hordria exclusivamente tedrica.
Art. 14. Séo atribuicdes do orientador de estdgio supervisionado obrigatério:

| - orientar o estudante, discutir com o supervisor de estdgio o plano de atividades que sera
desenvolvido e acompanhar sua execucao nas unidades escolares;

Il - aprovar previamente a realizacao do estdgio por meio do deferimento do PA;

Il - manter contato com o supervisor do estdgio com o objetivo de verificar a frequéncia e o
desenvolvimento das atividades pelo estagidrio; e

IV - acompanhar, receber e avaliar os relatérios de atividades de estagio, apresentando sugestdes que
contribuam para o aprimoramento do estudante.

CAPITULO V
DA AVALIACAO

Art. 15. Caberd a instituicao concedente emitir, na ocasidao do desligamento do estagidrio, um certificado
com o total de horas realizadas, indicacdo resumida das atividades desenvolvidas e avaliacao de seu desempenho
(Anexo I).

Art. 16. E requisito obrigatério a confeccdo de relatério final de atividades por parte do estagiario, em
consonancia com o modelo indicado pelo Colegiado do Curso (Anexo Il) e com as especificidades de cada estagio
supervisionado, antes da finalizacao de cada componente curricular.

Art. 17. O relatério deve ser datado e assinado pelo estudante, pelo supervisor de estagio da
concedente, pelo orientador e pelo coordenador de estagio do curso.

§ 12 O orientador de estagio devera estabelecer datasde inicio e fim das atividades, critérios de correcéao
e valores para as atividades de estdgio e informd-los previamente aos estudantes.

§ 22 Apds aprovacdo do relatério pelo professor supervisor e pelo orientador, o discente devera
encaminhar uma versao digital do documento ao coordenador de estdgio em até duas semanas apés o inicio do
semestre subsequente.

§ 32 O relatério de atividades devera ser armazenado por, no minimo, 3 (trés) anos em ambiente virtual
vinculado a Coordenacao de Estagio.

Art. 18. A formalizacdo da avaliacdo do relatério e o registro da nota obtida pelo estudante ficarao a
cargo do professor responsavel pelo componente curricular.

Art. 19. O estdgio serd considerado concluido apés cumpridos todos os requisitos de tempo e atividades,
conforme o PA, apds a entrega do relatério final de estagio e aprovacao do relatério pelo professor supervisor.

CAPITULO VI
DA CARGA HORARIA E DA CONVALIDACAO DE HORAS DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 20. O estdgio supervisionado do Curso de Graduacdo em Letras: Espanhol e Literaturas Lingua
Espanhola, grau licenciatura, serd realizado por meio de componentes curriculares de estdgio supervisionado
previstos no Projeto Pedagdgico do Curso, os quais totalizam 405 horas.

Art. 21. E facultado ao discente, solicitar a convalidacio de um ou dois componentes curriculares de
estdgio supervisionado obrigatério, desde que comprove experiéncia docente na drea de lingua espanhola cuja carga
horaria seja equivalente ou superior e o contexto educacional seja especificamente do estagio a ser convalidado. A
solicitacdo deve ser acompanhada de documentos comprobatdérios que atestem o atendimento a esses critérios.

§ 12 Para que se efetive a convalidagao de que trata o caput do artigo, o aluno deve apresentar a
seguinte documentacdo, por meio de solicitacao registrada no Portal do Estudante:

a) Requerimento indicando o(s) componente(s) curricular(es) de Estagio Supervisionado obrigatério
pleiteado(s);

b) Declaracdo da instituicdo campo de estdgio, contendo a d4rea de ensino, breve descricdo das
atividades desenvolvidas, o contexto educacional em que foram realizadas, o periodo do exercicio da docéncia e a
carga horaria em horas, em papel timbrado com carimbo e assinatura do responsavel e/ou assinatura eletrénica cuja
autenticidade possa ser conferida;

c) Comprovante de vinculo empregaticio.

§ 22 Caso a instituicdo campo de estagio ndo forneca a declaragao, conforme descrito no inciso b do § 19,
o discente poderd apresentar documentos alternativos que comprovem a experiéncia docente, tais como:

| - Contrato de trabalho ou termo de prestacao de servigos, especificando o cargo, a disciplina, o nivel e
o periodo de atuacao;

Il - Relatérios de atividades elaborados pelo préprio discente, acompanhados de documentos
institucionais que atestem sua veracidade;

Il - Registro de planejamento pedagdgico, didrios de classe ou outros documentos oficiais que
evidenciem a atuacdo docente;

IV - Declaracao de supervisores, coordenadores ou gestores educacionais que tenham acompanhado o
trabalho do discente, desde que devidamente assinada e autenticada.



§ 32 A documentacdo alternativa apresentada serd analisada pelo colegiado responséavel, que verificara a
adequacdo das informacdes a carga horaria e ao contexto educacional exigidos para a convalidacdo do estagio
supervisionado obrigatério.

§ 42 As atividades desenvolvidas no ambito da Residéncia Pedagdgica e de projetos de extensdo, como
Linguafro, Adolescentes Poliglotas e CELIN, poderao ser convalidadas como horas de estdgio supervisionado
obrigatério.

§ 59 As atividades de Iniciacao Cientifica (IC) e do Programa Institucional de Bolsa de Iniciacdo a Docéncia
(PIBID) nao serdo contempladas para convalidacdo de horas de estagio supervisionado obrigatdrio.

§ 62 A documentacdo comprobatéria deverd ser apresentada pelo discente até o término do segundo
més do semestre letivo anterior a oferta do componente curricular de estagio supervisionado obrigatério pleiteado.

Art. 22. E facultado, ao discente, solicitar o aproveitamento de estagio ndo obrigatério como atividade
académica complementar, conforme o previsto nas Normas Especificas para a Convalidacao de Atividades
Académicas Complementares do curso.

Art. 23. As horas de atividades académicas complementares realizadas ndo poderao ser aproveitadas
para a concessao de dispensa de disciplinas integrantes do curriculo do curso e tampouco o inverso.

Uberlandia, 22 de julho de 2025.

Ivan Marcos Ribeiro

Presidente
ANEXO |
ATESTADO
Atesto, para fins de estagio supervisionado obrigatorio,
que , aluno(a) regularmente matriculado(a)
no Curso de Letras: Espanhol e Literaturas de Lingua Espanhola da Universidade Federal de Uberlandia, realizou,
nesta instituicao, um total de horas de atividades em conformidade com o Termo de Compromisso

de Estagio. As atividades realizadas constam no Plano de Atividades e nas Fichas de Estdgio e foram
desempenhadas de forma satisfatéria.

Uberlandia,___ de de 20
CONCEDENTE DE ESTAGIO CONCEDENTE DE ESTAGIO
Diretor(a) da Escola Supervisor(a) do Estagio
(assinatura eletronica) (assinatura eletronica)

ESTAGIARIO(A)

(assinatura eletrénica)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
Professor(a) Orientador(a) e/ou
Coordenador(a) de Estagio

(assinatura eletrénica)

(Observacao: este Atestado corresponde ao "ANEXO D - Certificado de Concluséo de Estdgio" do Relatério Final do Estagio
Supervisionado em Lingua Espanhola)



ANEXO Il

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA INSTITUTO DE LETRAS E LINGUISTICA
CURSO DE GRADUAGCAO EM LETRAS: ESPANHOL E LITERATURAS DE LINGUA ESPANHOLA

NOME COMPLETO DO AUTOR

CAPA - ELEMENTO PRE-TEXTUAL OBRIGATORIO

RELATORIO FINAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO EM LINGUA ESPANHOLA |/ 1I/ 111/ IV
SUBTITULO (SE HOUVER)

Uberlandia Ano de entrega

NOME COMPLETO DO AUTOR

FOLHA DE ROSTO - ELEMENTO PRE-TEXTUAL OBRIGATORIO

RELATORIO FINAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO EM LINGUA ESPANHOLA 1/ 11/ 11l / IV
SUBTITULO (SE HOUVER)



Relatério Final de Estagio Supervisionado apresentado
ao Instituto de Letras e Linguistica da Universidade
Federal de Uberlandia como requisito obrigatério de
conclusdo da disciplina cédigo da disciplina - Estagio
Supervisionado em Lingua Espanhola | /11 /11l / IV.
Ano/Semestre: ano e semestre letivos de realizacao do
estagio

Supervisor(a): nome completo do(a) supervisor(a)
Professor(a): nome completo do(a) professor(a) que
ministra a disciplina de Estagio

Uberlandia Ano de entrega
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Sumario - elemento pré-textual obrigatério. Pode ser automatico ou nao.

Nem todas as secoes e subsecOées sdao obrigatdrias. Veja mais adiante quais sao obrigatdrias e
optativas.

Para mais informacoes de producao de sumario no Word, consulte a pagina
https://support.microsoft.com/pt-br/office/inserir-um- sum%C3%A1lrio-882e8564-0edb-435e-84b5-
1d8552ccf0cO.



https://support.microsoft.com/pt-br/office/inserir-um-sum%25C3%25A1rio-882e8564-0edb-435e-84b5-1d8552ccf0c0
https://support.microsoft.com/pt-br/office/inserir-um-sum%25C3%25A1rio-882e8564-0edb-435e-84b5-1d8552ccf0c0
https://support.microsoft.com/pt-br/office/inserir-um-sum%25C3%25A1rio-882e8564-0edb-435e-84b5-1d8552ccf0c0

1. INTRODUCAO

Introducdo - elemento textual obrigatério.
Explicitar a justificativa, os objetivos da disciplina, as condicoes do estagio e a organizacao do relatério.

O relatério deve estar formatado de acordo com as normas da ABNT vigentes.
A formatacao exigida pelas Normas ABNT 2023 sao:
- Papel: A4 - cor branca

- Fonte: Times New Roman ou Arial- tamanho 12 - cor: preta. Nas citacdes com mais de 3 linhas, notas de
rodapé, legendas e tabelas a fonte deve ter o tamanho 10.

- Itdlico: Deve ser usado nas palavras de outros idiomas. Esta orientacdo nao se aplica as expressoes latinas
apud e et al.

- Margens: Direita e inferior: 2cm / Esquerda e superior: 3cm
- Paragrafos / Espacamento: 1,5 entre linhas;

2. REFERENCIAL TEORICO

Referencial tedrico - elemento textual obrigatério.

Texto unico em formato argumentativo que pode ter subsecées elaborado a partir das resenhas criticas
e estudos dos textos discutidos em sala de aula.

3. DESENVOLVIMENTO

Desenvolvimento - elemento textual obrigatério.

Antes de apresentar as subsecoes do desenvolvimento, elabore um pequeno texto explicando,
temporalmente, o que sera abordado nesta secao.

3.1. Observacao do espaco, do publico e entorno escolar



Observacao do espaco, do publico e entorno escolar - elemento textual optativo.

Esta subsecao depende do tipo de estagio e da solicitacdo do(a) professor(a) que ministra a disciplina
de Estagio.

Trata-se de um texto descritivo-explicativo que pode incluir entrevistas.

3.2. Andlise de material didatico

Anadlise de material didatico - elemento textual optativo.

Esta subsecao depende do tipo de estagio e da solicitacao do(a) professor(a) que ministra a disciplina
de Estagio.

Trata-se de um texto descritivo-argumentativo no qual se analisa criticamente o material utilizado
pelo(a) professor(a) observado(a).

3.2. Observacao das aulas

Observacao das aulas - elemento textual obrigatdorio, embora dependa do tipo de estagio e da
solicitacao do(a) professor(a) que ministra a disciplina de Estagio.

Incluem-se, aqui, os didrios reflexivos produzidos a partir da observacao das aulas e analise critica do
estagio de observacdo. Para encerrar esta subsecdo, deve-se redigir um texto final de analise das
observacoes cotejando, por exemplo, com o material usado.

4. REGENCIA

Regéncia - elemento textual obrigatério, embora
dependa do tipo de estagio e da solicitacao do(a)
professor(a) que ministra a disciplina de Estagio.

Incluem-se, aqui, os planos de ensino, planos de
aula contendo autoavaliacdo, cépia dos materiais
utilizados, relato critico de participacdao em
projetos, reunidoes e eventos na escola concedente
(quando for o caso).




4. CONCLUSAO

Conclusao - elemento textual obrigatério.

Avaliar criticamente o estagio desenvolvido para a
formacao docente e para a pratica profissional, bem
como o confronto entre a teoria estudada e a
pratica ao longo do curso.

REFERENCIAS

As referéncias sao obrigatérias nos relatérios.

A listagem de referéncias das obras citadas no
trabalho, padronizadas conforme NBR 6023 da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2018) -
atualizadas em 2023.

Devem estar aqui nao apenas as referéncias dos
textos lidos e discutidos nos encontros teoéricos,
mas também os que foram usados para a producao
de materiais, incluindo videos e audios.

Para as regras da ABNT para referéncias, consulte

https://www.normasabnt.org/referencias-abnt/ e
https://www.normasabnt.org/nbr-6023/

ANEXOS

Os anexos sao optativos e dependem do tipo de
estagio e da solicitacao do(a) professor(a) que
ministra a disciplina de Estagio.

E aqui que devem constar, se for o caso, os Termos
de Compromisso de Estagio (TCE), Fotos /
Questionarios / Outros, as Fichas de Estagio e, por
ultimo, o Certificado de Conclusdao de Estagio
corretamente assinados.

Os Anexos devem sempre comecar em uma pagina
com o titulo seguido por uma letra, conforme o
modelo de Ficha de Estagio e o Certificado de
Conclusao a seguir.

ANEXO A - TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (TCE)

Verificar na pagina da PROGRAD a versdo em vigéncia do TCE.

ANEXO B - FOTOS / QUESTIONARIOS / OUTROS

Incluir aqui apenas se necessario.


https://www.normasabnt.org/referencias-abnt/
https://www.normasabnt.org/nbr-6023/

Estagidrio(a):

ANEXO C - FICHA DE ESTAGIO

FICHA DE ESTAGIO

Curso: Letras: Espanhol e Literaturas de Lingua Espanhola da Universidade Federal de Uberlandia

Disciplina:

Professor(a) Orientador(a): Ano e Semestre Letivos: Instituicao:

DATA

HORARIO
INiCIO

HORARIO
TERMINO

REGISTRO DE ATIVIDADES
(acao e conteudo)

CONSIDERAGCOES DO(A) SUPERVISOR(A)

Uberlandia, de

ESTAGIARIO(A)

(assinatura eletrénica)

CONCEDENTE DE ESTAGIO

Supervisor(a) do Estagio

(assinatura eletronica)

ANEXO D - CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE ESTAGIO

CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE ESTAGIO

de 20 .



Atesto, para fins de estagio supervisionado obrigatorio,

que , aluno(a) regularmente matriculado(a)
no Curso de Letras: Espanhol e Literaturas de Lingua Espanhola da Universidade Federal de Uberlandia, realizou,
nesta instituicdo, um total de horas de atividades em conformidade com o Termo de Compromisso

de Estdgio. As atividades realizadas constam no Plano de Atividades e nas Fichas de Estadgio e foram
desempenhadas de forma satisfatéria.

Uberlandia,  de de 20

CONCEDENTE DE ESTAGIO CONCEDENTE DE ESTAGIO
Diretor(a) da Escola Supervisor(a) do Estagio
(assinatura eletronica) (assinatura eletronica)

ESTAGIARIO(A)

(assinatura eletronica)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
Professor(a) Orientador(a) e/ou
Coordenador(a) de Estagio

(assinatura eletronica)
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